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パソコン操作はある程度できるが 

資格がないので履歴書に書けない8，8 

資格を取って就職活動を有利に進めたい 　　　　　㊤ 

＋募集期間‥平成25年10月7日（月）～平成25年10月25日（金）
【初回訓練相談締切日】 �� 
求職者支援制度の対象者（特定求職者）の方は、ハロ ��ﾈ8��ｸ4�,X,ﾈﾅ��練に関する求職“相談 
は、平成25年10月22日（火）まで！（厳守） �� 

＋訓練期間：平成25年12月2日（月）～平成26年2月28日（金）

＋入校式：平成25年12月　2日（月）9：00－

韓訓練実施先：

沖縄ウエル専門学校
TEL：098－860－7819

《訓練委託元》

謹甫添職業能力開発校
TEL：098－879－2560

＋訓練実施場所：
沖縄ウ工ル専門学校
ITニ櫓
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※ご注意※ これから雇用保険手続きをされる方は「11月22日（金）」までにお手続き下さい。 

この期限内に手続きを完了しない 劔��亦�扱いとなり けられません。 
高知云轄 ��X�"�/��2�訓　受－ �,��R�る 冽��口　ヽ 



科　名 僮T基礎科（一般） 凵y訓練期間】3ケ月間 平成25年12月2日（月）～ 　平成26年2月28日（金） 【訓練時間】327時間 

【募集対象】 
雇用保険受給資格者、またはハローワーク（公共職業安定所）に求職申込みを 
した方で、知識・技能・技術を習得し再就職をしようとしている方。 劔授業時間：9：00－15：30 　（昼食時間1時間含む） 

【訓練目標】 劔※2／14（金）～2／21／（金）の間は9：00－16：30 月～金（土日・祝日休み） 

訓練生に対し、ビジネスに最低限必要なパソコン技術及び知識（lVord、Excel、 劔※土日・祝日に検定を行うことがあります 【定員】24名 ※定員に満たない際は、開講しない場合もあります 【訓練委託先】 
PowerPoint、インターネット）を習得する。さらに、就職支援及びキャリア形成の 

講義を充実させる事で職業人意識の向上を図り、早期就職を目指す。 【関連資格等】 

サーティファイ主催 劔沖縄ウエル専門学校 【訓練実施場所】 沖縄ウエル専門学校 
Word文書処理技能認定試験　2－3級 

Excel表計算処理技能認定試験　2－3級 

【訓練内容問合わせ先】 劔〒900－0012那覇市泊1－7－2 【選考方法】 
沖縄ウエル専門学校 

〒900－0012　沖縄県那覇市泊1－7－2　TEL（098）860－7819 劔面接、筆記試験 

【入校願書提出先】 劔【選考日時】 
所在地を管轄するハローワーク 劔日付：平成25年11月6日（水） 

※申込時に写真1葉（横3cmX縦4cm）が必要です。 劔時間：10：00－15：00 場所：沖縄ウエル専門学校 

【必要経費】 劔　那覇市泊1－7－2 ※9：45までに集合。時間厳守 

（1）授業料は無料です。 劔【合格発表・伝達方法】 
（2）入校時の必要経費として、教科書代等が7，560円程度かかります。 
（3）その他 凵A受験料7，800－9，800円が必要です（入校後、随時徴収） 剴喆t：平成25年11月19日（火） 

（4）職業訓練生総合保険に加入される場合は3ケ月訓練1，800円が必要になります。 劔時間：13：00－15：00 場所：沖縄ウエル専門学校 

【地図】 劔方法：電話連絡及び学内掲示 
表紙の通り 劔※合格者には入校手続き書類があります。 配布方法は委託先に確認して下さい。 【駐車場】 なし（近隣に有料駐車場あり） 

【カリキュラムの概要】 

方法 佛����ｸ��怦��m｢�訓　練　の　内　容 剋栫@間 

学 科 �7�5ﾈ5(98･I��ハードウェアの構成、役割、機能、各周辺機器の種類や特徴、使用例、OSとソフトの種類等につ �6＿ 

いて 

就職支援 冤ｩ�ｨ�Yyｩ�����Y�Yk�ﾆ�����Y5�*h�8,ﾈ��*ｹ_ｸ�Y6I�)�陌����"�

ビジネスマナー ��x+�+X,�-ﾘ��zx+���X.兀�*(��*一ｸｵh,ﾈ覈_ｸ��ﾋ駢H,8*�*(����檠�ﾈ,h+X,H,ﾈ7ﾘ6��ｸ,h8ｸ�ｸ8ｹ9��澱�

実 技 夫匁F�2�フォルダ・ファイル管理、PCの詳細設定 �6 

文書作成Word �8��ｸ7h8ﾘ5ﾈ7H6x,�.h.舒馮ｹ4�,���ﾞﾉ_ｹd���7(5x6ﾈ5閏h��,ﾈﾞﾉ�ﾈ��5�4878984��涛b�

表計算ソフト活用Excel 儷ﾈﾇh螽5ﾈ7H6x,�.h.舒馮ｹ4�,���ﾞﾉ_ｹd���Uﾈ,ﾈﾞﾉ�ﾉ_ｹd���ﾏ�ｩ4�,蔚ﾈ,ﾈﾞﾈ.雲ｸ��4�8�7Hﾞﾉ�ﾉ_ｹd��X霻�}�������

Word検定対策問題演習 �5H�ｸ6X4(7H4�45v�&Hﾉ�.��鞜In)��做ｸ�X������#B�

Excel検定対策問題演習 �5H�ｸ6X4(7H4�44W�6Vﾈﾉ�.��鞜In)��做ｸ�X�����鼎��

ビジュアル表現PowerPoint �7h8ﾈ5ｸ986X�ｸ5h8x98,ﾈ�wi�ｸ��5ﾈ7H6x/�諄,�,H7h8ﾈ5ｸ98��{�,ﾈﾞﾉ�ﾈ,h+ｸ,ﾈｨ駅�_ｹd����"�

インターネット �48985��ｸ6ﾈ6(6x,ﾈ諄*)_ｸ*�.x�饑���,�,(*(,B�澱�

課　外 刄Iリエンテーション �3 
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各種行事 剴�Z式・修了式 


